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UMOWA NR ….......... 
POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

zawarta ……..….. 2020 r. w Warszawie, zwana dalej „Umową powierzenia”, pomiędzy:

Prezesem Urzędu Transportu Kolejowego z siedzibą w Warszawie (kod: 02-305), Aleje Jerozolimskie 134, NIP 526-26-95-081, REGON 015481433, zwanym w dalszej części Umowy powierzenia  „Administratorem”,  
a 
……………………………………………….. z siedzibą w …………………… ul. …………………., NIP: ………………………, REGON: …………………………….
zwaną/ym w dalszej części Umowy powierzenia  „Podmiotem przetwarzającym” 
lub „Procesorem”, 
reprezentowaną/ym przez: 
........................................................... 
zgodnie z odpisem z właściwego rejestru/[footnoteRef:1] pełnomocnictwem[footnoteRef:2], stanowiącym Załącznik nr 1 do niniejszej Umowy powierzenia. [1:  do Umowy, jako załącznik należy załączyć odpis w właściwego rejestru (np. CEIDG, KRS-u)]  [2:  do Umowy, jako załącznik należy załączyć pełnomocnictwo] 


Administrator i Podmiot przetwarzający zwani są dalej łącznie „Stronami” lub indywidualnie „Stroną”.

Zważywszy, że: 
1. ……………….. 2020 r., zawarto umowę nr UZP/2020/……, której przedmiotem jest świadczenie usług polegających na:
a) kompleksowym uporządkowaniu, zaewidencjonowaniu i przygotowaniu do przekazania do archiwum państwowego (Archiwum Akt Nowych) dokumentacji Głównego Inspektoratu Kolejnictwa obejmującej okres 1997 – 2003, stanowiącej materiały archiwalne (kat. A) w ilości szacunkowej 43 mb, jak również dokumentacji akt osobowych (40 teczek osobowych) oraz dokumentacji dot. uprawnień budowlanych (kat. B50) w ilości szacunkowej 8 mb oraz
b) kompleksowym uporządkowaniu, zaewidencjonowaniu i przekazaniu do Archiwum Zakładowego dokumentacji Urzędu Transportu Kolejowego obejmującej okres 2003 – 2015, stanowiącej materiały archiwalne (kat. A) w ilości szacunkowej 51 mb, zwaną dalej „Umową”;
podmiot przetwarzający w ramach realizacji Umowy będzie miał dostęp do następujących danych osobowych, będących w posiadaniu Administratora, takich jak m.in. wizerunek, imię i nazwisko, stanowisko służbowe, służbowy adres e-mail, nr telefonu, adres zamieszkania, nr dowodu osobistego, PESEL, zaświadczenia o stanie zdrowia, świadectwa kwalifikacyjne:
a) pracowników Głównego Inspektoratu Kolejnictwa, 
b) pracowników Urzędu Transportu Kolejowego,
c) osób fizycznych – pracodawców lub pracowników pracodawców składających wnioski o wydanie uprawnień, 
d) osób fizycznych – pełnomocników wnioskodawców;

Strony postanawiają zawrzeć niniejszą Umowę powierzenia, o następującej treści:

§ 1
Przedmiot i czas trwania Umowy
1.  Przedmiotem niniejszej Umowy powierzenia jest powierzenie przez Administratora Podmiotowi przetwarzającemu przetwarzania danych osobowych, zawartych w dokumentacji przekazanej w ramach realizacji Umowy, w celu prawidłowego wykonania Umowy.
2.  Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do przetwarzania powierzonych danych osobowych wyłącznie w celu realizacji wiążącej Strony Umowy na zasadach w niej określonych i wyłącznie w zakresie, jaki jest niezbędny do realizacji tych celów.
3.  Niniejsza Umowa powierzenia obowiązuje na czas trwania Umowy.
§ 2
Oświadczenia Podmiotu przetwarzającego
1.  Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do przetwarzania danych osobowych zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa w szczególności z przepisami rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 4 maja 2016 r., s. 1 z późn. zm.), zwanym dalej „RODO” oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity: Dz. U. z 2019 r. poz. 1781), zwanej dalej „u.o.d.o.”.
2.  Podmiot przetwarzający oświadcza, że dysponuje środkami umożliwiającymi prawidłowe i zgodne z przepisami prawa przetwarzanie danych osobowych powierzonych przez Administratora, w zakresie i celu określonym Umową.
3.  Podmiot przetwarzający oświadcza, że osoby wykonujące w jego imieniu czynności przetwarzania powierzonych przez Administratora danych osobowych: 
a. zostały do tego upoważnione;
b. zostały zapoznane z przepisami o ochronie danych osobowych, w tym z przepisami RODO i u.o.d.o., z odpowiedzialnością za ich nieprzestrzeganie i zobowiązały się do ich przestrzegania; 
c. zobowiązały się do bezterminowego zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych i sposobów ich zabezpieczenia. 
4.  Podmiot przetwarzający zobowiązuje się, że wszystkie osoby fizyczne realizujące w jego imieniu niniejszą Umowę powierzenia, zapoznają się z klauzulami informacyjnymi dotyczącymi przetwarzania danych osobowych, stanowiącymi Załącznik nr 2 do Umowy powierzenia.
§ 3
Zasady przetwarzania danych osobowych
1.  Podmiot przetwarzający zobowiązuje się wykonywać zobowiązania wynikające z niniejszej Umowy powierzenia z najwyższą starannością zawodową w celu zabezpieczenia prawnego, organizacyjnego i technicznego interesu Administratora w zakresie przetwarzania powierzonych danych osobowych.
2.  Podmiot przetwarzający zobowiązuje się zastosować środki techniczne i organizacyjne mające na celu należyte, odpowiednie do zagrożeń oraz kategorii danych objętych ochroną, zabezpieczenie powierzonych do przetwarzania danych osobowych, w szczególności zabezpieczyć je przed udostępnieniem osobom nieupoważnionym, zabraniem przez osobę nieuprawnioną, przetwarzaniem z naruszeniem przepisów prawa oraz zmianą, utratą, uszkodzeniem lub zniszczeniem. 
3.  Podmiot przetwarzający oświadcza, że zastosowane do przetwarzania powierzonych danych systemy informatyczne spełniają wymogi aktualnie obowiązujących przepisów prawa.
4.  Podmiot przetwarzający zobowiązuje się przetwarzać dane osobowe wyłącznie na udokumentowane polecenie Administratora. 
5.  Podmiot przetwarzający, biorąc pod uwagę charakter przetwarzania, zobowiązuje się pomagać Administratorowi, poprzez zastosowanie odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych, wywiązać się z obowiązku odpowiadania na żądania osoby, której dane osobowe dotyczą, w zakresie wykonywania jej praw. 
6.  Podmiot przetwarzający, uwzględniając charakter przetwarzania oraz dostępne mu informacje, zobowiązuje się pomagać Administratorowi wywiązać się z obowiązków określonych w art. 32-36 RODO.
7.  Podmiot przetwarzający po zakończeniu świadczenia usług związanych z przetwarzaniem zależnie od decyzji Administratora zobowiązany jest usunąć lub zwrócić Administratorowi wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejące kopie, chyba że szczególne przepisy prawa nakazują przechowywanie danych osobowych.
8.  Podmiot przetwarzający zobowiązany jest udostępnić Administratorowi wszelkie informacje niezbędne do wykazania spełnienia obowiązków określonych w niniejszej Umowie powierzenia oraz zobowiązany jest umożliwić Administratorowi lub audytorowi upoważnionemu przez Administratora przeprowadzanie audytów, w tym inspekcji.
9.  Podmiot przetwarzający zobowiązany jest nie korzystać z usług innego podmiotu przetwarzającego bez uprzedniej szczegółowej lub ogólnej pisemnej zgody Administratora.
10. Podmiot przetwarzający zobowiązany jest prowadzić zgodnie z przepisami RODO rejestr wszystkich kategorii czynności przetwarzania. 
11. Podmiot przetwarzający zobowiązany jest do nieprzekazywania danych osobowych do państw trzecich (tj. poza terytorium EOG), chyba że uzyska w tym zakresie odrębną uprzednią zgodę Administratora, wyrażoną w formie pisemnej pod rygorem bezskuteczności, a taki transfer będzie odbywać się w zgodzie z właściwymi przepisami RODO.
12. Na wniosek Administratora lub osoby, której dane dotyczą, Podmiot przetwarzający wskaże miejsca, w których przetwarza powierzone dane.
§ 4
Odpowiedzialność Stron
1. Administrator ponosi odpowiedzialność za przestrzeganie przepisów prawa w zakresie przetwarzania i ochrony danych osobowych według RODO.
2.  Powyższe nie wyłącza odpowiedzialności Procesora za przetwarzanie powierzonych danych niezgodnie z Umową powierzenia.
3. Podmiot przetwarzający odpowiada za szkody spowodowane przetwarzaniem, jeśli 
nie dopełnił obowiązków, które nakłada na niego Umowa powierzenia, lub gdy działał poza zgodnymi z prawem instrukcjami Administratora lub wbrew tym instrukcjom.
4.	Procesor informuje Administratora o wszelkich sytuacjach naruszenia ochrony danych osobowych nie później niż 24 godziny od ich wykrycia za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres: iod@utk.gov.pl.
5.	Z tytułu naruszenia Umowy powierzenia, Administrator może żądać od Podmiotu przetwarzającego zapłaty kar umownych, jeśli zostały one określone w Umowie. 
6.  Zapłata kar umownych, określonych w Umowie, nie wyłącza odpowiedzialności Procesora w pełnym zakresie, jeśli wyrządzona szkoda przekracza wartość kar umownych. W pozostałym zakresie Procesor ponosi odpowiedzialność na zasadach ogólnych. 
§ 5
Postanowienia końcowe
1.  Wszelkie zmiany niniejszej Umowy powierzenia powinny być dokonane w formie pisemnej pod rygorem nieważności. 
2.  W przypadku gdy niniejsza Umowa powierzenia odwołuje się do przepisów prawa, oznacza to również inne przepisy dotyczące ochrony danych osobowych, a także wszelkie nowelizacje, jakie wejdą w życie po dniu zawarcia Umowy powierzenia, jak również akty prawne, które zastąpią wskazane ustawy i rozporządzenia.
3.  Spory pomiędzy Stronami będą rozstrzygane przez sąd powszechny właściwy miejscowo dla siedziby Administratora.
4.  Umowę powierzenia sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla Administratora i Podmiotu przetwarzającego.

Załączniki:
1. Odpis z właściwego rejestru/pełnomocnictwo;
2. Klauzule informacyjne dotyczące przetwarzania danych osobowych.


……………………………….	…………………………..
	Administrator 	Podmiot przetwarzający



Załącznik nr 2 do Umowy powierzenia Klauzule informacyjne dla osób podpisujących umowę i wyznaczonych do jej realizacji 



	Informacje podstawowe dotyczące przetwarzania danych osobowych 

	Administrator danych
	Administratorem danych osobowych jest Prezes Urzędu Transportu Kolejowego z siedzibą w Warszawie, Aleje Jerozolimskie 134, 02-305 Warszawa (dalej „my”, „UTK”). Możesz się z nami skontaktować w następujący sposób:
· listownie na adres: podany powyżej z dopiskiem “Dane osobowe”
· przez e-mail: utk@utk.gov.pl
· telefonicznie: 22 749 14 00
· za pośrednictwem ePUAP: /UTK/SkrytkaESP

	
	

	Inspektor ochrony danych
	W sprawach dotyczących ochrony danych osobowych możesz się z nim skontaktować w następujący sposób:
· listownie na adres: Aleje Jerozolimskie 134, 02-305 Warszawa „Dane osobowe”
· przez e-mail: iod@utk.gov.pl
· telefonicznie: 22 749 14 00
· za pośrednictwem ePUAP: /UTK/SkrytkaESP

	Przetwarzane dane
	a) wizerunek 
b) imię i nazwisko, stanowisko służbowe, służbowy adres e-mail, nr telefonu, adres zamieszkania, nr dowodu osobistego, PESEL, zaświadczenia o stanie zdrowia, świadectwa kwalifikacyjne:
e) - pracowników Głównego Inspektoratu Kolejnictwa, 
f) - pracowników Urzędu Transportu Kolejowego,
g) - osób fizycznych – pracodawców lub pracowników pracodawców składających wnioski o wydanie uprawnień, 
- osób fizycznych – pełnomocników wnioskodawców.

	Cele przetwarzania
	Zawarcie i realizacja Umowy

	Podstawy prawne przetwarzania
	· Dane są niezbędne do zawarcie i realizacji umowy tj. art. 6 ust. 1 lit. b  rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) "RODO"

	Okres przechowywania danych
	· W celu zawarcia i realizacji umowy przez okres jej trwania;
· W celach związanych z zabezpieczeniem roszczeń – do momentu ich wygaśnięcia 

	Odbiorcy danych
	· Upoważnieni pracownicy UTK
· Wojewoda Podlaski w związku z korzystaniem przez UTK z systemu elektronicznego zarządzania dokumentacją (EZD PUW)

	Prawa związane z przetwarzaniem danych
	Masz następujące prawa związane z przetwarzaniem danych osobowych:
· prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych w celach marketingowych
· prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych ze względu na szczególną sytuację
· prawo dostępu do danych
· prawo żądania sprostowania Twoich danych osobowych
· prawo żądania usunięcia Twoich danych osobowych
· prawo żądania ograniczenia przetwarzania Twoich danych osobowych
· prawo do przenoszenia Twoich danych osobowych,
Aby skorzystać z powyższych praw, skontaktuj się z nami lub z naszym inspektorem ochrony danych (dane kontaktowe w punktach 1 i 2 powyżej)  

	Prawo wniesienia skargi do organu
	Przysługuje Ci także prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmującego się ochroną danych osobowych, tj. Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. (pozostałe Krajowe Organy Nadzoru wskazane są na stronie Komisji Europejskiej https://ec.europa.eu/info/law/law-topic/data-protection/data-protection-eu_pl#thegeneraldataprotectionregulationgdpr )

	Informacje dotyczące profilowania
	Na podstawie Twoich danych osobowych nie dokonujemy profilowania.

	Zautomatyzowane podejmowanie decyzji
	Nie podejmujemy wobec Ciebie zautomatyzowanych decyzji na podstawie profilowania informacji o Tobie. 

	Obowiązek podania danych
	Podanie przez Ciebie danych jest niezbędne do zawarcia i realizacji umowy. 

	Przekazywanie danych poza Europejski Obszar Gospodarczy
	Twoje dane osobowe nie będą przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy (EOG).

	Szczegółowe informacje o przetwarzaniu www.utk.gov.pl/rodo  
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