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Zatacznik nr 1 do Ogtoszenia
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia sa;

1.

Powszechne ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym realizowane zgodnie z zapisami
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2016 r., poz. 1113 z p6zn. zm.) oraz aktow
wykonawczych do ustawy, a takze przepisow prawa miedzynarodowego w zakresie objetym
Ogtoszeniem, polegajace na przyjmowaniu, sortowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu oraz
ewentualnym zwrocie niedoreczonych lub nieodebranych przez adresata w ustawowym terminie
przesylek pocztowych:

1) rodzaje przesytek pocztowych bedacych przedmiotem powszechnych ustug pocztowych:

A

Przesytki pocztowe listowe:

przedmiotem zamdwienia beda przesytki pocztowe listowe krajowe izagraniczne o wadze
od 0 do 2000g oraz o wymiarach liczonych z tolerancjg 2 mm:

minimalnych — wymiary strony adresowej — 90x140 mm,

maksymalnych — 900 mm, stanowigcych sume dtugosci, szeroko$ci iwysokoSci, przy czym
najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 600 mm.

Przez przesytki pocztowe listowe krajowe i zagraniczne rozumie sie przesytki listowe w nastepujgcych

rodzajach:
» zwykte — przesykki nierejestrowane, listowe niebedace najszybszej kategorii, nadawane i doreczane
bez pokwitowania,
» zwyklte najszybszej kategori — przesylki nierejestrowane listowe najszybszej kategorii,

tj. o skroconym czasie doreczenia w stosunku do podstawowego przyjetego czasu doreczenia
przesytki danego rodzaju, nadawane i doreczane bez pokwitowania,

polecone — przesyiki rejestrowane, listowe, przemieszczane i doreczane w spos6b
zabezpieczajacy je przed utrata, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem, przyjete
za pokwitowaniem przyjecia i doreczane za pokwitowaniem odbioru,

polecone najszybszej kategorii — przesytki rejestrowane, listowe, przemieszczane i doreczane
w sposéb zabezpieczajacy je przed utrata, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem, najszybszej
kategorii, przyjete za pokwitowaniem przyjecia i doreczane za pokwitowaniem odbioru,

polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru — przesytki rejestrowane, listowe, przemieszczane
i doreczane w spos6b zabezpieczajacy je przed utrata, ubytkiem zawartoSci lub uszkodzeniem,
przyjete za potwierdzeniem nadania idorgczone w sposob umozliwiajacy uzyskanie przez
nadawce potwierdzenia jej odbioru w postaci dokumentu zawierajacego informacje co najmnie;
o0 dacie odbioru przesyiki i danych osoby odbierajacej po stronie adresata,

polecone najszybszej kategorii ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru — przesytki rejestrowane,
listowe, przemieszczane i doreczane w sposdb zabezpieczajacy je przed utrata, ubytkiem
zawartodci lub uszkodzeniem, przesyiki przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone
za pokwitowaniem odbioru — przesytki najszybszej kategorii, przesytki przyjete za potwierdzeniem
nadania i doreczone w sposob umozliwiajacy uzyskanie przez nadawce potwierdzenia jej odbioru
w postaci dokumentu zawierajacego informacje co najmniej o dacie odbioru przesytki i danych
osoby odbierajgcej po stronie adresata,

z zadeklarowang wartoscig — przesytki rejestrowane, za ktdrych utrate, ubytek zawarto$ci lub
uszkodzenie Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ do wysoko$ci wartosci przesytki podanej przez
Zamawiajacego,
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z zadeklarowang warto$cig najszybszej kategorii — przesyiki rejestrowane najszybszej kategorii,
za ktérych utrate, ubytek zawartosci lub uszkodzenie Wykonawca ponosi odpowiedzialnosé
do wysokosci wartosci przesytki podanej przez Zamawiajacego.

W przypadku okreslonych przesytek pocztowych poleconych z potwierdzeniem odbioru ich
doreczenie przez Wykonawce bedzie wymagato realizacji zgodnie z przepisami ustawy z dnia
14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (tj.: Dz. U. z 2016 r., poz. 23 ze zm).

Paczki pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym, przez ktére rozumie sie paczki pocztowe
0 wadze do 10 000 g w nastepujacych rodzajach:

zwykte — przesytki w obrocie powszechnym niebedace przesytkami listowymi, niebedace
najszybszej kategorii,

zwykte najszybszej kategorii — przesytki w obrocie powszechnym rejestrowane niebedace
przesytkami listowymi, nadawane i doreczane w obrocie krajowym, bedace najszybszej kategorii,
tj. o skréconym czasie doreczenia w stosunku do podstawowego przyjetego czasu doreczenia
przesytki danego rodzaju,

z zadeklarowang warto$cig — przesytki w obrocie powszechnym niebedace przesytkami listowymi,
za ktérych utrate, ubytek zawartosci lub uszkodzenie Wykonawca ponosi odpowiedzialnosé
do wysokosci wartosci przesytki podanej przez Zamawiajacego, nadawane i doreczane w obrocie
krajowym, niebedace najszybszej kategorii,

z zadeklarowang wartoscig najwyzszej kategorii — przesytki w obrocie powszechnym niebedace
przesytkami listowymi, rejestrowane najszybszej kategorii, za ktérych utrate, ubytek zawarto$ci lub
uszkodzenie Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ do wysoko$ci warto$ci przesytki podanej przez
Zamawiajacego.

Dostarczenie przesytek do poszczegdlnych lokalizacji Zamawiajgcego wymienionych w pkt. IV ust. 1
Ogloszenia bedzie nastepowato w dni robocze (kazdego dnia roboczego), od poniedziatku do piatku,
za wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy, od godz. 8:15 do maksymalnie godz. 13:30.

Doreczanie paczek pocztowych oraz przesytek pocztowych listowych przyjetych do przemieszczenia
i doreczenia, rejestrowanych i nierejestrowanych, odbywaé sie bedzie w jak najkrotszym czasie
z zastrzezeniem, iz deklarowany czas ich dostarczenia adresatowi wynosi odpowiednio:

IR NIRRT

zwykte — maksymalnie 4 dni od dnia nadania,

zwykte najszybszej kategorii — maksymalnie 2 dni od dnia nadania,

polecone — maksymalnie 4 dni od dnia nadania,

polecone najszybszej kategorii — maksymalnie 3 dni od dnia nadania,

polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru — maksymalnie 4 dni od dnia nadania,

polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru najszybszej kategorii — maksymalnie 3 dni od dnia
nadania,

z zadeklarowang wartoscig — maksymainie 3 dni od dnia nadania,

z zadeklarowang wartoscig najszybszej kategorii - maksymalnie 2 dni od dnia nadania,

przesytki listowe zagraniczne, nierejestrowane - maksymalnie 7 dni od dnia nadania,

przesytki listowe zagraniczne, nierejestrowane najszybszej kategorii na terenie Europy
— maksymalnie 4 dni od dnia nadania,

przesytki listowe zagraniczne, rejestrowane — maksymalnie 7 dni od dnia nadania,

przesytki listowe zagraniczne, rejestrowane, najszybszej kategorii na terenie Europy — maksymalnie
6 dni od dnia nadania,

paczki pocztowe ekonomiczne krajowe — maksymalnie 4 dni od dnia nadania,

paczki pocztowe krajowe najszybszej kategorii — maksymalnie 2 dni od dnia nadania,

paczki pocztowe zwykte zagraniczne — maksymalnie 14 dni od dnia nadania

paczki pocztowe zagraniczne najszybszej kategorii — maksymalnie 10 dni od dnia nadania.

Wykonawca zobowigzany jest do zwrotu do wfasciwej lokalizacji Zamawiajacego, z ktorej nastapito
przyjecie do nadania, przesylek niedorgeczonych, niezwlocznie po wyczerpaniu mozliwosci ich
doreczenia, oraz zwrotnych potwierdzen odbioru przesytek pocztowych listowych i paczek pocztowych.
W przypadku koniecznosci zwrotu do Zamawiajgcego nadanych przez niego przesytek krajowych
i zagranicznych najszybszej kategorii dopuszcza sie, by byty one przesytane jako przesytki zwykle.
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Ustuga odbioru przesylek od Zamawiajacego:

Ustuga ta bedzie polegata na odbiorze przesytek z lokalizacji Zamawiajacego wymienionych w pkt. IV ust. 1
Ogloszenia, wraz z dokumentami nadawczymi, i ich przewozie do placowki nadawczej Wykonawcy w celu
nadania.

Ustuga bedzie realizowana w dni robocze (kazdego dnia roboczego), od poniedziatku do pigtku, z wyjatkiem
dni ustawowo wolnych od pracy w godzinach od 14:00 do 16:00. Nadanie przesytek w placéwce nadawczej
Wykonawcy nastapi w tym samym dniu. Zwrot dokumentéw nadawczych do danej lokalizacji Zamawiajacego
realizowany bedzie nastepnego dnia roboczego po nadaniu przesytek.

Jednocze$nie Wykonawca zapewni Zamawiajacemu mozliwos¢ osobistego nadania przesytek w placéwce
nadawczej Wykonawcy w dni robocze (kazdego dnia roboczego), od poniedziatku do pigtku, za wyjatkiem
dni ustawowo wolnych od pracy, w godzinach od 8:00 do 20:00, przy czym odlegtos¢ placéwki nadawcze;
Wykonawcy od danej lokalizacji Zamawiajacego (w obrebie danego miasta) wynosi¢ bedzie nie wigcej niz
3 km. Wykonawca uwzgledni w tym zakresie placowki nadawcze sugerowane przez Zamawiajacego.

Dodatkowe informacje dotyczace przygotowania przesytek do nadania:

Przygotowanie przesytek pocztowych listowych i paczek pocztowych do nadania:

Zamawiajacy zobowigzuje sie do przygotowania przesylek pocztowych listowych i paczek pocztowych
do nadania w nastepujacy sposob:

przesytki pocztowe listowe rejestrowane wpisane bedg do pocztowej ksigzki nadawczej (PKN) — zgodnie
ze wzorem obowigzujagcym w systemie teleinformatycznym Zamawiajacego (zawierajgcym informacje
o liczbie przesytek, doktadnym adresie adresata i rodzaju przesytki). Przesytki zostang utozone zgodnie
z numeracjq wynikajacg z PKN,

przesytki pocztowe zwykte, nierejestrowane wpisane bedg do wykazu przesytek zwyktych,

zaréwno PKN, o ktorym mowa w lit. a), jak i wykaz, o ktérym mowa w lit. b), sporzadzone zostang w dwéch
egzemplarzach, po jednym dla Wykonawcy i Zamawiajgcego,

paczki pocztowe zostang przekazane z odpowiednio wypetnionym drukiem nadawczym (dopuszczalne jest
uzycie druku stosowanego u Wykonawcy),

Zamawiajacy umieszcza w sposob trwaly i czytelny informacje jednoznacznie identyfikujace adresata
i nadawce, jednocze$nie okreslajac rodzaj przesyiki pocztowej ipaczki pocztowej (zwykta, polecona,
bedaca najszybszej kategorii oraz o dodatkowej ustudze ,potwierdzenie odbioru”) na stronie adresowej
przesyiki,

w przypadku paczek pocztowych i przesytek pocztowych listowych rejestrowanych z dodatkowa ustugg
,potwierdzenia odbioru” Zamawiajacy dokona uzupetnienia danych na druku ,potwierdzenia odbioru”,

Opakowanie i oznakowanie przesyiek pocztowych listowych i paczek pocztowych:

Zamawiajacy bedzie odpowiedzialny na przygotowanie przesytek pocztowych listowych i paczek
pocztowych w stanie umozliwiajagcym Wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie
z adresem przeznaczenia,

opakowanie przesytek pocztowych listowych bedzie stanowita koperta Zamawiajgcego, odpowiednio
zabezpieczona przez zaklejenie,

opakowanie paczki pocztowej bedzie zabezpieczone przed dostepem do zawartoSci oraz bedzie
uniemozliwiato uszkodzenie przesyiki w czasie przemieszczania,

Zamawiajacy dopuszcza uzycie dodatkowego opakowania Wykonawcy. Wykonawcy nie przystuguje
dodatkowe wynagrodzenie z tego tytutu,

Wykonawca zobowigzuje sie zapewni¢ druki zwrotnego potwierdzenia odbioru oraz druki do nadawania
paczek w iloSciach zgtaszanych przez Zamawiajgcego, zgodnie zjego potrzebami. Wykonawcy
nie przystuguje dodatkowe wynagrodzenie z tego tytutu,

w przypadku uszkodzenia przesytki w czasie jej transportu, Wykonawca zobowigzany bedzie
do dodatkowego zabezpieczenia przesytki przed dalszym jej uszkodzeniem na swoj koszt oraz dostarczenia
do Zamawiajgcego protokotu opisujgcego okoliczno$ci powstania uszkodzenia oraz jego rodzaj i zakres.

Wiasne znaki Wykonawcy stuzace do potwierdzania optat dotyczacych ustugi pocztowej umozliwiajace
identyfikacie umowy, na podstawie ktérej Swiadczone sg ustugi pocztowe, Wykonawca zobowigzany bedzie
dostarczy¢ Zamawiajagcemu w dniu podpisania umowy. Zamawiajacy zobowigzuje sie do ich umieszczania
na opakowaniu przesytki pocztowej oraz na PKN oraz wykazie przesytek.



